Subiecte pentru proba practica a examenului de atestare a competentelor profesionale a
absolventilor claselor de matematica informatica si matematica informatica, intensiv
informatica 2011

SISTEME DE OPERARE SAU ABILITATI DE TEHNOREDACTARE, CALCUL
TABELAR SAU PREZENTARI POWERPOINT

Subiectul nr.1

1. Creati un document pe care sa-I formatati:
e Dimensiunea Hartiei - A4, cu marginile: Top=1 cm, Bottom=1,5 cm, Left=3 cm, Right=1,5
cm. Orientarea paginii: Portret.

2. Adaugati documentului antet si subsol
e Antetul sa contind numele vostru in partea stanga scris cu Arial, 12, Bold, Italic, iar la
dreapta data inseratd automat;
e Subsolul paginii sa contina la stdnga numele scolii voastre iar pe centru numarul paginii
inserat automat.

3. Copiati, cu ajutorul Help-ului, doua paragrafe pe care le formatati cu fonturi, marimi, culori si
alinieri diferite;

4. Realizafti:

5. Creati un tabel cu urmatoarea structura:
- respectati si identificati trasaturile fonturilor;

Disciplina
Nr. Numele si Matematica Lb. Romana Informatica
crt. | prenumele Note Teza Note Teza Note Tera
N1 | N2 N1 | N2 N1 | N1
1.| Popescu lon 7 8 5 5 7 6 10 8 10
2.| Vasilescu

10 9 8 5 3 6 7 8 9

Andrei

6. Salvati fisierul intr-un directorul EXAMEN, creat de Dvs. pe Desktop.

1. Cautati cu ajutorul unui motor de cautare imagini despre regelele la domiciliu.

8. Realizati o arhiva cu numele imagini.zip ce contine minim 10 dintre imaginile gasite.
9. Copiati cel mai mic fisier din directorul MY DOCUMENTS in directorul EXAMEN.

10. Redenumiti fisierul copiat la punctul 9 cu numele Dvs. (pastrati extensia).



Subiectul nr.2

1. Creati un document pe care sa-l formatati:
e Marimea paginii A4, cu marginile: Top=1,5 cm, Bottom=1,5 cm, Left=3,5 cm, Right=1cm.
Orientarea paginii: Landscape.

2. Adaugati documentului antet si subsol
e Antetul sa contind numele vostru in partea stanga scris cu Tahoma, 11, I, iar la dreapta, data
inserata automat;
e Subsolul paginii sa contind la stinga numele scolii voastre, iar la dreapta numarul paginii
inserat automat.

3.Creati o schita numerotata de forma urmatoare:
o Paris
o London
= Berlin
= Sofia
= Atena
1. Tesalonic
2. Larisa
O Bucuresti
4.Realizati:

Spor la lucru !

<

[ S—

BeY DB EP

5. Creati un tabel cu urmatoarea structura:
- adaugati inca 2 randuri tabelului pe care le completati urmand modelul:

C:\Program Files\Microsoft
Office\MEDIA\CAGCAT10\j0090386.wmf

TOAMNA

o

Cautati cu ajutorul functiei Search toate fisierele de tip Word care au fost create in noiembrie 2009.

7. Creati, pe hard disc, un director numit ,,Salvare®. Tn acesta vor fi salvate toate fisierele create sau
modificate Tn noiembrie 20009.

8. Creati, in directorul ,,Salvare”, un fisier de tip .doC in care scriefi textul: ,,Rezultatul
operatiei de cautare:”, urmat de numdrul figierelor gasite la punctul 6.

9. Inserati, In documentul de la punctul 8, o captura de ecran care pune in evidenta rezultatul
cautarii.

10. Salvati si inchideti documentul.




Subiectul nr.3

1. Creati un document pe care sa-l formatati:
e Marimea paginii AS, cu marginile: Top=1,5 cm, Bottom=1,5 cm, Left=2,5 cm, Right=1cm.

Orientarea paginii: Portret.

2. Adaugati documentului antet si subsol
e Antetul sa contind numele vostru in partea stanga scris cu Times New Roman, 10, I, iar la

dreapta numarul de pagina inserat automat;

e Subsolul paginii sa contina la stdnga un Clipart, iar la dreapta data sistem inseratd automat.

3.Inserati o bordura de pagina cu urmatoarele formatari:

4.Copiati, folosindu-va de Help, doua paragrafe pe care le formatati astfel:

- linie dubla serpuita
- culoarea verde

0 Primul paragraf: aliniat la sanga, spatiat la 1,5 randuri, cu Tahoma, 13, Italic, spatiul

dintre caractere marit la 2 pct.

0 Al doilea paragraf aliniat la dreapta, spatiat la 2 randuri, cu Arial Black, 12, spatiul

dintre caractere marit cu un punct.

5.Realizati: i PROMOTIA 2010 z

6. Creati un tabel cu urmatoarea structura:
m

lC\Il:t Numele si prenumele NN10te pe ?\:de"nﬁl 3 l\ﬂzﬂa Teza M. Fin.
. L Acatrinei Irina 10 9 8 9,00 8 8,50 -
- 2. | Vasilescu Vasile 7 7 7 7,00 9 8,00
3. | Niculescu Nicolae 7 9 8 8.00 3 8,00

4. | Zorila Ana 5 5 8 6,00 5 5,50 .

7. Cautati toate fisierele cu formatul ,, *.gif, pe care le gasiti pe discul C i copiati-le in directorul
EXAMEN, creat de Dvs. pe Desktop.
8. Creati un fisier si salvati-l cu numele dumneavoastrd ca nume de fisier (de exemplu Mihai lonescu.doc)

n directorul EXAMEN. Scriefi pe primul rind numele Dvs. urmat de una dintre imaginile gasite.

9. Salvati si inchidefi fisierul.

10. Creati, in directorul EXAMEN, urmdtoarea structurd arborescenta:

,H Discipline
I

|
Istorie /J /J Geografie

~  Geografia

Romaniei
-.---""'-.-.l



Subiectul nr.4

1. Creati un document pe care sa-I formatafi:
e Marimea paginii A4, cu marginile: Top=1,5 cm, Bottom=1 cm, Left=3 cm, Right=1,5cm.
Orientarea paginii: Landscape.

2. Adaugati documentului antet si subsol
e Antetul sa contind numele vostru in partea stanga scris cu Tahoma, 12, B, I iar la dreapta
numarul de pagind inserat automat;

e Subsolul paginii si contini textul Bacalaureat 2010 aliniat la dreapta.

3. Editati folosind Equation:
o ad+b®
1 a@-3)(b-1)
4. Folosind Word Art creati

NFORMATTCA

5. 8a se redacteze:
Paragraful este aliniat la stanga, spatiat la un rand, font scris cu
font scalat la 150%6, cu distanta dintre caractere normala.

6. Cautati pe hard-disc toate fisierele care au fost create in ultimele doua zile.
7. Creati pe Desktop un director nou numit ,, Scoala *“.

8. Deschideti un nou document n care inserati o captura de ecran care pune in evidenta rezultatul
cautarii urmata de data curenta si numele Dvs.

9. Salvati documentul cu numele ,,documente_recente.doc”.

10. Creati, in directorul ,,Scoald”, urmatoarea structura arborescenta:

.”.,j Discipline

I I I
{_~—1 Lb. (== Istorie {_~—1 Socio-
',,/J latina ',,/J ',,/J umane
i J,J Psihologia




Subiectul nr.5

1. Creati un document pe care sa-l formatati:
e Marimea paginii A5, cu marginile: Top=1 cm, Bottom=1 cm, Left=2,5 cm, Right=1,5cm.
Orientarea paginii: Portret.

2. Adaugati documentului antet si subsol
e Antetul sa contind numele vostru in partea stanga scris cu Courier New, 11, B, I iar la
dreapta numarul de pagina inserat automat;
e Subsolul paginii s contini textul Examen de atestat profesional aliniat
centrat.

3.Realizati folosind un text box:

|| MICROSOFT WORD H

4. Realizati folosind Word Art:

ATES' 12010

5. Realizati urmatorul tabel.

Nr.crt Clasa Etaj Numele si prenumele
1. Parter
2. Etaj 1

6. Salvati documentul cu numele Dvs., Tn directorul ATESTAT?2010 creat pe Desktop.

7. Copiati, In directorul creat, toate fisierele cu extensia .doc, gasite de voi pe partitia D: a
calculatorului.

8. Cautati cu ajutorul unui browser de Internet imagini cu tema: flori de primavara.
9. Salvati primele trei imagini gasite n directorul ATESTAT2010 .

10. Adaugati in fisierul de la punctul 6 dimensiunea totald a celor trei imagini. Salvati si
inchideti documentul.



Subiectul nr.6

1. Creati un document pe care sa-l formatati:
e Marimea paginii Letter, cu marginile: Top=1 cm, Bottom=1 cm, Left=2,5 cm, Right=1,5cm.
Orientarea paginii: Portret.

2. Adaugati documentului antet si subsol
e Antetul sa contind numele vostru in partea dreapta scris cu Arial, 10, Bold, Italic, Underline
si numarul de pagina inserat automat;

e Subsolul paginii si contini textul Examen de atestat profesional aliniat
centrat.

3.Copiati cu ajutorul Help-ului doud paragrafe pe care sa le formatati pe trei coloane cu o linie de
separatie intre ele, spatierea dintre coloane de 2 cm.

4.Realizati cu fontul Monotype Corosiva, 28, Shadow, scalate 150% :

ATESTAT 2010

5. Inserati nota de subsol ,,Se adreseaza elevilor de la profilul real, specializarea matematica-
informatica” cuvantuluit ATESTAT

6. Realizati urmatorul tabel:

Note
Nr. Numele si prenumel ° + =
Crt umele si prenumele S kil S
= °9 15
5. lonescu Lorena 10| 9 8
6. Anton Vasile 7
7. Florea Ana-Maria 5 5 8

7. Faceti o copie tabelului de mai sus in care
e schimbati chenarul exterior cu alt tip de linie;
e sortati datele alfabetic dupa nume si prenume;
e realizati numerotarea automata.

8. Salvati documentul cu numele Dvs. Tn directorul EXAMEN_2010.

9. Realizati urmatoarea structura arborescenta.

/J Probe

/J Word /J C++ /J Oracle

10. Arhivati directorul EXAMEN_2010. Arhiva EX.RAR va fi localizata pe Desktop.




Subiectul nr.7

1. Creati un document pe care sa-I formatafi:
e Marimea paginii A4, cu marginile: Top=1 cm, Bottom=1 cm, Left=2,5 cm, Right=1,5cm.
Orientarea paginii: Portret.

2. Adaugati documentului antet si subsol

e Antetul sa contind numele, prenumele Dvs. si clasa in partea stanga scris cu Tahoma, 11,
Bold;
e Subsolul paginii sa contind data si numarul de pagina aliniat centrat.

3. Copiati folosind Help-ul trei paragrafe pe care sa le aranjati pe doud coloane cu o linie de
separatie intre ele.

4. Realizati cu fontul Bradley Hand ITC :

‘ ATESTAT~® 2010 I

5. Sa se realizeze urmatorul tabel:

1. | Popescu lonel 10 9 8 8 8,50
2. | Vasilescu Costel 7 7 7 9 8,00
3. | lliescu Toader 5 5 8 5 5,50

6. Calculati media cu ajutorul unei formule.
7. Copiati tabelul de mai sus. Formatati copia folosind stilul Tabel Clasic 3.

8. Scrieti urmatoarea ecuatie:

EE
In"x
e [
X
e

9. Salvati documentul ( cu numele Dvs.) in directorul REZULTATE.

10. In directorul REZULTATE creati un shortcut cdtre My Documents si urmdtoarea structurd

arborescentad de directoare: :
"-I'] 2009-2010

/J Seml /J Semll




Subiectul nr.8
1. Creati un document Word cu numele Dvs. cu urmatoarele setdri de pagina:
e sus2,5cm, jos 1,7 cm, stdnga 3,2 cm, dreapta 2 cm.

2. Pe prima pagina a documentului redactati o cerere conform modelului de mai jos.Respectati
aranjarea in pagina specifica unei cereri si formatarile din exemplu. Spatiere intre randuri — la doua
randuri.

Domnule Director,

Subsemnatul(a) , elev(d) Tn clasa a , profil

, la , vd rog sa binevoiti a-mi  aproba
sustinerea examenului de atestare a competentelor profesionale in informatica.

Va multumesc,

Data Semnatura,

Domnului Director al

3.O0rientati pagina a doua a documentului tip vedere si realizati urmdtoarea lista,
v" Dive et Impera

s Greedy
0 Backtracking

©® Branch and Bound

4. Pentru textul Divide et Impera inserati comentariul: Aceasta este o tehnica de programare

lim eln(1+ Fl)E

5. Editati urmatorul exercitiu: w0

6. Realizati: : * @

7. Salvati documentul pe Desktop, in directorul ATESTAT.

8. Copiati in fisierul copie.doc cererea redactata la punctul 2.

9. Creati, in directorul ATESTAT, subdirectoarele: “Structuri_de_date”,
“Tehnici_de programare” si “Structuri_arborescente”.

10. Arhivati documentele din directorul My Documents. Salvati arhiva cu numele “documente.rar”
n subdirectorul ““Structuri_de date”.




Subiectul nr.9

1. Creati documentul atestat.doc in directorul cu numele vostru de familie, creat in folder-ul
ATESTAT.

2. Tehnoredactati cele 3 paragrafe din caseta de mai jos

Pentru a scrie aceasta ecuatie va trebui sa lucrati cu bara de
instrumente.

Pentru a introduce semnul suma dati un clic stdnga in bara de
instrumente pe semnul corespunzator si alegeti simbolul dorit.

Procedati in mod asemanator pentru toate semnele pe care dorifi sa le
introduceti Tn document cu ajutorul Editorului de ecuatii oferit de Microsoft
Word.

3. Inlocuiti cuvantul “instrumente” cu “unelte”, iar la sfarsitul documentului scrie ti numarul
de Tnlocuiri.

4. Introduceti un titlu adecvat de dimensiune 22, colorat in albastru care sa fie centrat.
5. 1In dreptul fiecirui paragraf si se adauge diferiti marcatori.

6. Scrieti urmatoarea relatie, cu ajutorul editorului de ecuatii:
5 n
o —2x+aydx <>k
2 k=1

7. Inserati, la sfarsitul documentului, 0 imagine ntr-un chenar cu colturile drepte si umbrit.
8. Tn zona de subsol a paginii scrieti data curenti — centrat.
9. Inserati, in documentul creat, un tabel realizat Tn Microsoft Excel care sa contina datele

din tabelul de mai jos si sa se completeze, cu ajutorul formulelor Excel, coloana Total
Valoare cu valoarea produselor (=pret*bucati).

Produse Pret Buciti Total Valoare
P1 1300 3000
P2 2500 1200
P3 4500 5000

10. Salvati documentul si inchideti aplicatia de procesare text.




Subiectul nr.10

1. Creati un fisier atestat.xls. Introduceti tabelul de mai jos in foaia de calcul Excel.

A B c D]

Nr. |Denumirea|Cantitatea| Pretul
crt. |produsului| (bucati) [unitar (lei)

1
2
3

b LD | B —

2. Denumirea coloanelor trebuie sé fie centrata pe vericala si orizontala.
3. Completati tabelul cu 5 inregistrari.

4. Numerotarea din coloana Nr.Crt. se va face automat.

5.

Adaugati dupa coloana Pretul unitar o coloana cu denumirea Valoarea si actualizati tabelul
prin calcularea valorilor din coloana Valoarea cu ajutorul formulei Excel.

6. Colorati fiecare coloana cu alta culoare.
7. Construiti un grafic pe baza datelor din tabelul actualizat.

8. Adaugati o linie la sfarsitul tabelului. Pe aceasta linie, in celula din coloana Cantitatea se va
scrie - cu ajutorul formulei Excel - numarul total de bucati, in celula din coloana Pretul unitar se
va scrie - cu ajutorul formulei Excel - pretul unitar cel mai mare, iar in celula din coloana Valoarea
se va scrie - cu ajutorul formulei Excel - suma totala.

9. Marcati ultima linie cu un chenar cu linie dubla.

10. Salvati tabelul si inchideti aplicatia.



1.

o M WD

9.

Subiectul nr.11

Creati un fisier atestat.xls. Introduceti tabelul de mai jos in foaia de calcul Excel.

A, B C D
Nr. |Denumirea| Vanzari | Cheltuieli
1 crt. | produsului (lei) (lei)
2 1
3 2
4 3

Denumirea coloanelor trebuie sa fie centrata pe vericala si orizontala.
Completati tabelul cu 5 inregistrari.
Numerotarea din coloana Nr.Crt. se va face automat.

Adaugati dupa coloana Cheltuieli o coloana cu denumirea Profit si actualizati tabelul prin
calcularea valorilor din coloana Profit ca diferenta intre Vanzari si Cheltuieli.

Colorati fiecare linie cu alta culoare.
Construiti un grafic pe baza datelor din tabelul actualizat.

Adaugati o linie la sfarsitul tabelului. Pe aceasta linie, in celula din coloana Vanziri se va scrie
- cu ajutorul formulei Excel — valoarea cea mai micd din coloand, in celula din coloana
Cheltuieli se va scrie - cu ajutorul formulei Excel — valoarea cea mai mare din coloana, iar in
celula din coloana Profit se va scrie - cu ajutorul formulei Excel — profitul total.

Marcati ultima linie cu un chenar cu linie ingrosata.

10. Salvati tabelul si inchideti aplicatia.



Subiectul nr.12

1.

o A~ WD

6
7.
8.
9

Creati un figier atestat.xls. Introduceti tabelul de mai jos in foaia de calcul Excel.

A B C ] E
Nr.| Nume si
crt.| prenume

Motal Mota2 Mota3

Fe DD RO —
k| —

Denumirea coloanelor trebuie sa fie centratd pe vericala si orizontala.
Completati tabelul cu 5 Inregistrari.
Numerotarea din coloana Nr.Crt. se va face automat.

Adaugati dupa coloana Nota3 o coloana cu denumirea Media si o coloana Media finala si
actualizati tabelul prin calcularea valorilor din cele doud coloane cu ajutorul functiilor Excel.
Media finala se va calcula prin rotunjirea numarului din coloana Media.

Mediile finale mai mici decat 5 se vor colora automat cu rosu.
Filtrati datele astfel incat sa fie vizibili doar elevii care au media finala 10.
Filtrati datele astfel incat sa fie vizibili doar elevii care au media finald cuprinsa intre 6 si 8.

Colorati celulele din antet cu o nuanta de gri.

10. Salvati tabelul si inchideti aplicatia.



Subiectul nr.13

1.

o A~ WD

9.

Creati un figier atestat.xls. Introduceti tabelul de mai jos in foaia de calcul Excel.

A, B C D]
Nr.| MNume si Media Situagi?
1 |crt.| prenume scolara
2 1
3| 2
4 | 3

Denumirea coloanelor trebuie sa fie centrata pe vericala si orizontala.
Completati tabelul cu 5 Inregistrari.
Numerotarea din coloana Nr.Crt. se va face automat.

Completati situatia scolarda astfel: promovat daca media este cel putin 5 si corigent in caz
contrar.

Textul corigent se va colora automat cu rosu.
Construiti un grafic pe baza datelor din tabel.

Adaugati o linie la sfarsitul tabelului. Pe aceasta linie, in celula din coloana Media se va scrie -
cu ajutorul formulei Excel — media cea mai mare, iar in celula din coloana Situatia scolara cati
elevi au promovat .

Colorati antetul tabelului cu o nuanta de gri.

10. Salvati tabelul si inchideti aplicatia.



Subiectul nr.14

1. Creati un fisier atestat.xls. Introduceti tabelul de mai jos in foaia de calcul Excel.

A B c D]

Nr. |Denumirea|Cantitatea| Pretul
crt. |produsului| (bucati) [unitar (lei)

f LD | RO —=
[y

Denumirea coloanelor trebuie sa fie centratd pe vericala si orizontala.
Completati tabelul cu 5 Inregistrari.

Numerotarea din coloana Nr.Crt. se va face automat.

o A~ WD

Adaugati dupa coloana Pretul unitar o coloanad cu denumirea Total si actualizati tabelul prin
calcularea valorilor din coloana Total cu ajutorul formulei Excel.

Colorati celulele din antet cu albastru si modificati culoarea fonturilor pentru a fi vizibile.
7. Ordonati alfabetic produsele.

8. Adaugati o linie la sfarsitul tabelului. Pe aceasta linie, in celula din coloana Cantitatea se va
scrie - cu ajutorul formulei Excel — cate produse sunt epuizate (cantitatea este zero), in celula
din coloana Pretul unitar se va scrie - cu ajutorul formulei Excel - pretul unitar cel mai mic, iar
n celula din coloana Total se va scrie - cu ajutorul formulei Excel - suma totala.

9. Construiti un grafic pe baza datelor din tabel.

10. Salvati tabelul si inchideti aplicatia.



Subiectul nr.15

1.

o M W

9.

Creati un figier atestat.xls. Introduceti tabelul de mai jos in foaia de calcul Excel.

Py B [ D
Mr.
crt.

Tara Populatia | Suprafata

0D | BT —
[ S

Denumirea coloanelor trebuie sa fie centrata pe vericala si orizontala.
Completati tabelul cu 5 inregistrari.
Numerotarea din coloana Nr.Crt. se va face automat.

Adaugati dupa coloana Suprafata o coloana cu denumirea Densitatea si actualizati tabelul prin
calcularea valorilor din coloana Densitatea cu ajutorul formulei Excel.

Colorati celulele din antet cu albastru si modificati culoarea fonturilor pentru a fi vizibile.

Filtrati datele astfel incat sa fie vizibile doar tarile care au populatia cuprinsa intre 20.000.000 si
30.000.000.

Adaugati o linie la sfarsitul tabelului. Pe aceasta linie, in celula din coloana Populatia se va
scrie - cu ajutorul formulei Excel — populatia medie determinata doar pentru tarile din tabel, in
celula din coloana Suprafata se va scrie - cu ajutorul formulei Excel — suprafata totala, iar in
celula din coloana Densitate se va scrie - cu ajutorul formulei Excel — cea mai mare valoare
dintre cele din aceasta coloana.

Construiti un grafic pe baza datelor din tabel.

10. Salvati tabelul si inchideti aplicatia.



Subiectul nr.16

1. Creati un figier atestat.xls. Introduceti tabelul de mai jos in Foaial de calcul Excel. Denumirea
coloanelor sa fie centrata si ingrosata:

Produs Bucati Pret
unitar
(RON)
Ciocolata 23 3
Pepsi-Cola 45 4.8
Apd mineralad 45 3,2

2. Adaugati o coloand, dupd coloana Pret unitar, cu denumirea Total. Actualizati tabelul prin
calcularea valorilor din coloana Total cu ajutorul formulei Excel.

3. Colorati coloanele in culori diferite.
4. Construiti un grafic pe baza datelor din tabelul actualizat.

5. Adaugati o linie la sfarsitul tabelului. Pe aceastd linie, in celula din coloana Produs se va scrie
Statistici, Tn celula din coloana Buciti se va scrie - cu ajutorul formulei Excel - numarul total de
bucati, in celula din coloana Pret unitar se va scrie - cu ajutorul formulei Excel - pretul unitar
minim, iar in celula din coloana Total se va scrie - cu ajutorul formulei Excel - suma totala.

6. Adaugati ultimei coloane un chenar cu margini duble.

7. Inserati, in Foaial, incepand din celula H20, o imagine cu inaltime 5 cm si latime 10 cm.
8. fmbina‘;i celulele A20:G20 si scrieti centrat textul: ,,Sigla firmei:”

9. Redenumiti Foaia 1 ,,Produse” si Foaia 2 ,,Statistici”

10. Salvati tabelul si inchideti aplicatia.



Subiectul nr.17

1. Creati un fisier atestat.xls care sa cuprinda urmatoarea foaie de calcul denumita cu numele

Vostru.
Vanzari produse
Nr. | Denumire produs lan. Feb. Mar. Total
Crt. (mii lei)
1. | Bere 1000 2000 1000
2. | Ulei 2500 2340 2000
3. | Faina 3000 8450 7900
4. | Cartofi 2658 4580 2000
5. | Ceapa 8970 1900 9990
6. | Zahar 1420 2000 1500
Media vanzarilor
2. Folosind functii Excel, calculati media vanzarilor in fiecare dintre cele trei luni si completati
celulele corespunzatoare din ultima.
3. 1n coloana total calculati totalul vanzarilor (Ian + Feb + Martie) pentru fiecare produs.
4. Inserati graficul asociat tabelului considerand ca domeniu datele din tabelul de mai sus, cu
exceptia datelor din ultima linie.
5. Copiati graficul in Foaia 2 de calcul incepand cu celula A4.
6. Sortati datele, crescator, dupa coloana a IlI-a.
7. Adaugati un chenar coloanelor 1 si 2.
8. Adaugati un antet in care introduceti locatia fisierului atestat.xIs.
9. Modificati dimensiunea hartiei din A4 in Letter.

10. Verificati corectitudinea gramaticald din interiorul registrului.



Subiectul nr.18

1. Porniti aplicatia pentru prezentari si deschideti o noua prezentare.

2. Prima folie trebuic sa fic de tip Title Slide, sd contind numele companiei Royal
Supermarket, scris cu font Georgia, culoare portocalie, dimensiune 50. Adaugati langa titlu
o forma automata de tip stea, umpluta cu culoarea galbena.

3. Adaugati a doua folie cu titlul Orase scris ingrosat, cu efect de umbra, care sa contina
orasele in care exista magazine, folosind o listda cu marcatori de diferite culori, textul fiind
de culoare verde, ingrosat:

e Bucuresti

e Constanta

e Cluyj
e Craiova
o Jasi

4. Adaugati o nota de subsol celei de-a doua folii avand continutul ,,Informatii”.

A treia folie sa aiba formatul “Title and table”. Titlul sa fie scris cu Word Art «
CALENDAR DECEMBRIE “, tabelul sa aiba 7 coloane si 6 randuri. Pe primul rand sa fie
zilele saptamanii (L,M,M,J,V,S,D).

6. Folia a patra a prezentarii trebuie sa contind urmatorul text ,, Apelati cu incredere la
serviciile noastre si nu veti regreta” cu font Comic Sans MS, dimensiune 32, aliniat centrat.

7. Adaugati acestei folii o imagine avand chenar cu linie punctatd de culoare alba, grosime
2,75 pt.

8. Folia cinci va contine o organigrama ca in exemplu:

MICROSOFT
OFFICE
l

[ WORD ] [ EXCEL ] [ ACCESS ] [POWER POINT]

9. Programati diapozitivele pentru derulare, selectand timpul si tipul de tranzitie.

10. Adaugati intregii prezentdri ca design template sablonul Ocean.pot si aplicati un efect de
tranzitie astfel incat folia sa apara din dreapta sus (Cover Left-Down).



Subiectul nr.19

9.

Porniti aplicatia pentru prezentari si deschideti o noud prezentare.

Prima folie trebuie sa fie de tip titlu, sa contind numele companiei MEGA Music, scris cu
font Algerian, culoare verde inchis, dimensiune 54.

Adaugati o imagine potrivita din galeria de imagini dedesubtul titlului, avand chenar cu linie
punctata de 1.5 puncte.

Adaugati a doua folie de tip Title and Text cu titlul GENURI, care sa contina genurile
mugzicale sub forma unei liste cu marcatori dupa exemplul iar distanta ntre randurile din
listd la 2 linii

0 Muzica Clasica
Pop-Rock
Rap&Hip Hop
Jazz

O O O O

Electronica.
Aplicati un efect de animatie listei cu marcatori astfel incat sa apara din dreapta.

Adaugati in a treia folie, o organigrama pentru echipa de programatori. Introduceti Radu
Ioan in varful organigramei si trei persoane subordonate lui: R.Andrei, G.Costin si B.Calin.
Adaugati-1 pe D.Mircea ca subordonat lui B.Calin Introduceti ca titlu al acestei folii,
»-Echipa de programatori”:

[ Radu loan ]

[ R. Andrei ][ G.Ci)stin ][ B.C;élin ]
[ D.Mircea ]

Schimbati culoarea fundalului celei de-a treia folii Tn albastru deschis.

A patra folie trebuie si contin ca titlu FIJUIT @@@MGTIIE® g drept continut 3
forme geometrice suprapuse, cu efect 3-D.

Inserati in subsolul diapozitivelor: data si ora curentd, numele vostru si numerotarea
diapozitivelor.

Realizati verificarea ortografica si gramaticala a Intregii prezentari.

10. Adaugati intregii prezentiri ca design template sablonul Cascade.pot si addugati efecte de

tranzitie diferite Intre diapozitive.



Subiectul nr.20

1. Porniti aplicatia pentru prezentari si deschideti o noua prezentare.

2. Prima folie va fi de tip titlu si va contine titlul Statistica la invatatura — clasa a Xll-a si
subtitlul anul 2009-2010.

3. A doua folie va fi de tip titlu (titlu: Lista elevilor premiangi) si va contine o listd cu
marcatori de diferite tipuri, pentru a preciza numele elevilor si premiul obtinut.

4. Aplicati un efect de animatie listei cu marcatori astfel Incat acestia sa apara din partea
dreapta.

5. A treia folie va contine un tabel cu numele elevilor din clasa, numarul total de absente si
numarul absentelor motivate (se vor introduce datele referitoare la 8 elevi).

6. Folosind datele din diapozitivul precedent, adaugati a patra folie care sa contina o diagrama
de tip “pie”, modificand culorile implicite.

7. A cincia folie va contine o diagrama de tip circular, pentru a reprezenta zilele saptamanii,
dupa modelul alaturat, in care sagetile sa fie de culoare rosie.

LUNI » MARTI

DUMINI MIER
CA CURI
SAMB JOlI
ATA

‘ VINER ‘

8. Introduceti o imagine potrivita in Master Slide, in partea de sus a diapozitivului.

9. Utilizand functia Help pentru a cauta informatii despre Master Slide. Introduceti a sasea
folie In care copiati doud paragrafe cu informatii gasite de functia Help.

10. Aplicati un efect de tranzitie Intregii prezentdri, introduceti elemente de animatie in
diapozitivele construite (tranzitia titlurilor si a diapozitivelor).



Subiectul nr.21

1. Porniti aplicatia pentru prezentari si deschideti o noud prezentare.

2. Prima folie trebuie sa fie de tip Title Slide, sa contina textul ,,Angajatori de top”, scris cu
font Comic Sans MS, culoare rosie, dimensiune 30.

3. Adaugati explicatia ,,Valabil pentru anul 2009” intr-un dreptunghi rotunjit. Pentru
dreptunghi, setati culoarea verde, in nuante diferite, pentru umplere linie.

4. Adaugati a doua folie. Pentru aspectul diapozitivului selectati Titlu si text. Titlul, Companii
nationale, va fi cu font Comic Sans MS, culoare rosie, dimensiune 30, cu efect de umbra.
Sectiunea text contine:

e CFR Marfa
e CFR Cilatori
e Hidroelectrica
e Posta Roméana
Pentru text folositi formatul implicit.

5. A treia folie sa aiba formatul “Titlu si tabel”. Titlul-,,Studiu comparativ” va fi scris cu font

Courier New , culoare rosie, dimensiune 30. Inserati tabelul:
CFR Calatori CFR Marfa Hidroelectica Posta Romana
2008 300 50 200 100
2009 250 50 150 100
Adaugati explicatia ,,mii angajati”, In oval de culoare verde.

6. Folia a patra a prezentarii trebuie sa contind urmatorul text ,, Calatoriti ieftin si in
siguranta!” cu font Comic Sans MS, culoare rosie, dimensiune 30, aliniat centrat.

7. Adaugati acestei folii o imagine potrivita cu textul scris la cerinta 7. Imaginea va avea
chenar violet de tip Punct Linie, grosime 2 pct.

8. Folia cinci va contine o diagrama de tip linie, pe baza datelor din folia trei.

Adaugati in ultimul diapozitiv un buton de actiune care sd permitd saltul la primul
diapozitiv.

10. Aplicati, pentru toate diapozitivele, efectul de tranzitie Stergere Tn jos si adaugati intregii

prezentari, ca design template, un sablon ales de Dvs.



Subiectul nr. 22

10.

Porniti aplicatia pentru prezentari si deschideti o noud prezentare.

Prima folie trebuie sa fie de tip titlu, sa contina textul ,,Biblioteca”, scris cu font Forte,
culoare albastra, dimensiune 40.

Adaugati a doua folie de tip Titlu si Text pe 2 coloane cu titlul ,,Prozi si Poezie”. In prima
coloana, dedicata prozei, veti enumera trei prozatori, aliniere la centru, iar in coloana a doua
2 poeti, aliniere dreapta.

Aplicati un efect de animatie listei cu marcatori.

Adaugati in a treia folie urmatoarea organigrama:

[Beletristicé] [ SF ] [Dramaturgie]

Adaugati Intregii prezentari ca design template un sablonul ales de Dvs.

Foliile patru, cinci si sase trebuie sa contina drept titluri cele 3 sectiuni evidentiate in folia
3. Fiecare dintre cele 3 folii va contine cate o imagine cu indltimea 4 cm si latimea 8 cm.

Inserati in subsolul diapozitivelor: data si ora curentd, numele unitatii de Tnvatamant.
Folosind o functie speciald inserati in partea din dreapta sus a fiecdrei pagini, imaginea unei
carti.

Aplicati diapozitivelor un fundal de culoare verde, cu exceptia foliei trei care va avea fundal
de culoare alba.



Subiectul nr.23

1. Porniti aplicatia pentru prezentari si deschideti o noua prezentare.

2. Prima folie va fi de tip titlu si va contine titlul ,,Competente digitale” si subtitlul
,,BACALAUREAT 2010™.

3. A doua folie va fi de tip titlu si text. Titlul — ,,Domenii”va fi scris cu font Papyrus, culoare
albastra, dimensiune 50. Textul va contine:

a. Notiuni teoretice
b. Organizarea fisierelor
c. Procesoare de text
d. Calcul tabelar
e. Baze de date
f. Prezentari
0. Informatie si Comunicare.
4. Aplicati un efect de animatie textului de mai sus.

A treia folie va contine un tabel ce contine numarul inscrisi la examenul de Bacalaureat
sesiunea iunie-iulie 2010, pe clase (X1 A, XI1 B, XIIC, XII E, XII F).

6. Folosind datele din diapozitivul precedent, adaugati a patra folie care sa contina o diagrama
de tip “bara”.

7. Modificati culoarea graficului in rosu.

8. A cincia folie va contine o imagine desenata folosind forme automate

2009
2008

9. Introduceti o imagine potrivita in Master Slide, in partea de sus a diapozitivului.

10. Adaugati intregii prezentari ca design template un sablon ales de Dvs. si aplicati un efect de
tranzitie intregii prezentari.



Subiectul nr. 24

1. Porniti aplicatia pentru prezentari si deschideti o noua prezentare.

2. Inserati in prezentare sapte noi diapozitive.

~ 9

3. Prima folie va fi de tip titlu si va contine titlul ,,Oferta locurilor de munca” si subtitlul ,,pentru
absolventii de liceu’.

4. A doua folie contine textul — ,,Calendarul actiunilor de promovare” (scris cu font Papyrus, culoare
albastra, dimensiune 50) si tabelul de mai jos:

Nr. crt. Locatia Data si ora
1, Sediul Primariei 15.01.2010, ora 16
2. Universitate — Sala de Sport 22.01.2010, ora 16
3. Sediul OPC 01.02.2010, ora 12

5. Folia trei va contine o imagine potrivita cu titlul din folia 1, imagine ce cuprinde intreaga folie.

6. Tn folia patru inserati o
nomograma piramidald, asa cum
este prezentatd alaturat.

Calificare la locul de munca

7. Tn folia cinci inserati doui butoane de actiune. Primul face trecerea Tn folia 2 iar cel de-al doilea
catre folia sapte. Scrieti in folia sapte textul ,,Succes!”.

8. Folia sase contine textul: ,,Oferte valabile dupad data de 01.03.2010”. Adaugati cuvantului
»Oferte” un Hyperlink cétre un document din My Documents.

9. Inserati, in sectiunea de subsolul, automat data si ora precum si numarul de diapozitiv.

10. Adaugati intregii prezentari ca design template un sablon ales de Dvs. si aplicati un efect de
tranzitie intregii prezentari.



M w e

10.

Subiectul nr. 25

Porniti aplicatia pentru prezentari si deschideti o noud prezentare.
Inserati in prezentare zece noi diapozitive.
Prima folie va fi de tip titlu si va contine titlul ,,Destinatii de vacanta” si subtitlul ,,2010.

A doua folie va fi de tip titlu si text. Titlul — ,,Sezonul estival 2010va fi scris cu font Papyrus,
culoare albastra, dimensiune 50. Textul va contine:

Franta
Spania
Italia
Egipt
Aplicati un efect de animatie titlului si marcatori destinatiilor de mai sus.

A treia folie va contine un tabel ce contine numarul de turisti care au solicitat tichete de
calatorie pentru fiecare dintre cele 4 destinatii.

Folosind datele din diapozitivul precedent, adaugati in folia patru o diagrama de tip “linie”.
Modificati culoarea graficului in verde.

A cincia folie va contine o imagine potrivita cu titlul din folia 1. Aplicati o linie de contur de
culoare verde, grosime 6 pct.

in folia sase inserati doud butoane de actiune. Primul face trecerea catre folia 1 iar cel de-al
doilea catre folia 10. Scrieti in folia 10 textul ,,Vacanta placuta!”.

Adaugati intregii prezentari ca design template un sablon ales de Dvs. si aplicati un efect de
tranzitie intregii prezentari.
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